АДМИНИСТРАЦИЯ ТУНГУСОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

МОЛЧАНОВСКОГО РАЙОНА ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ

                                                     РАСПОРЯЖЕНИЕ

                                                           с. Тунгусово

от 05  марта 2013 года.                                                                                          № 4

Об организации работы по размещению заказов 

на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг 

для нужд Администрации Тунгусовского сельского поселения
В соответствие с Федеральным законом от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», в целях совершенствования деятельности по размещению заказов путем проведения конкурсов, аукционов, запроса котировок на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг для нужд Администрации Тунгусовского сельского поселения

1. Утвердить и ввести в действие:

1.1. Положение о единой комиссии по размещению заказов путем проведения конкурса, аукциона, аукциона в электронной форме, запроса котировок 
Администрации Тунгусовского сельского поселения (Приложение 1).

1.2. Порядок работы единой комиссии по размещению заказов путем проведения конкурса, аукциона, аукциона в электронной форме, запроса котировок 
Администрации Тунгусовского сельского поселения (Приложение 2).

2. Назначить состав единой комиссии по размещению заказов путем проведения конкурса, аукциона, аукциона в электронной форме, запроса котировок 
Администрации Тунгусовского сельского поселения (далее единая комиссия):

Председатель единой комиссии – ведущий специалист по финансам, бухгалтерскому учету, налоговому контролю Зарянова Ирина Ивановна.
Заместитель председателя единой комиссии – управляющий делами Аксиненко Нина Александровна.

Члены единой комиссии:

Глава поселения Аксиненко Николай Александрович.
Специалист 1 категории по земельным отношениям и управлению муниципальным имуществом Попова Михаила Михайловича. 
Бухгалтер-кассир Саськова Нэля Богдановна.
.

3. Признать утратившим силу распоряжение Администрации Тунгусовского сельского поселения  от 18.03.2011 № 6, с момента издания настоящего распоряжения.

4. Контроль за исполнением настоящего приказа возлагаю  на себя.
            Глава поселения                                                 Н.А. Аксиненко

Приложение № 1 
к распоряжению
от 05.03. 2013 г. № 4 

ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ ОРГАНИЗАЦИИ В АДМИНИСТРАЦИИ ТУНГУСОВСКОГО
 СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ЗАКУПОК ТОВАРОВ, РАБОТ, УСЛУГ ДЛЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ НУЖД

1. Общие положения 

     1.1. Настоящее Положение (далее – Положение) определяет: 

· цель, функции, полномочия и порядок деятельности Администрации Тунгусовского сельского поселения, должностных лиц и сотрудников, участвующих в организации и проведении размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг (далее - продукция) для государственных нужд; 

· общие методические и организационные подходы при проведении размещения заказа путем проведения торгов в форме конкурса, аукциона в электронной форме, а также без проведения торгов (запрос котировок, у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика); 

· порядок документирования процесса организации и проведения процедур размещения заказов: подготовка документации (конкурсной, об аукционе), приглашений участникам размещения заказов, ведение документов процедуры размещения заказов. 

     1.2. Выбор участника размещения заказа и принятие решения о победителе процедуры размещения заказа, а также контроль за эффективным расходованием выделенных на обеспечение заказов средств муниципального бюджета осуществляет Единая комиссия  по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд (далее - Единая комиссия), которая создается распоряжением Главы поселения.

     1.3. В своей деятельности по подготовке и проведению процедуры  размещения заказов на поставки продукции должностные лица, задействованные в процедурах закупок продукции, руководствуются Гражданским кодексом Российской Федерации (Часть первая - статьи 447-449, Часть вторая - статьи 525-534, 763-768), Бюджетным кодексом Российской Федерации (статьи 70-74), Федеральным законом от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд" и иными нормативными актами Российской Федерации, а также настоящим Положением. 

     1.4. Основными принципами деятельности по закупкам товаров (работ, услуг) для муниципальных нужд являются создание равных условий для юридических лиц (независимо от форм собственности, организационно-правовых форм, места нахождения, места происхождения капитала) и физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей, осуществляющих предпринимательскую деятельность по производству товаров, выполнению работ и оказанию услуг (далее – поставщики, подрядчики, исполнители), а также единство требований, объективность оценок, гласность, прозрачность. 

2. Цели и задачи создания Единой комиссии по размещению заказа 

     2.1. Целью создания Единой комиссии по размещению заказа является определение победителя процедуры размещения заказа на право заключения муниципального контракта на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд. 

     2.2. Задачи создания Единой комиссии по размещению заказа: 

2.2.1. обеспечение эффективности использования бюджетных средств при размещении заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд;
2.2.2. обеспечение управления и размещения заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд в соответствии с нормами действующего законодательства РФ о размещении заказов;
2.2.3. обеспечение объективности при рассмотрении, сопоставлении и оценке заявок на участие в процедуре размещения заказа, поданных в письменной форме, либо в форме электронных документов;
2.2.4. соблюдение принципов гласности, прозрачности и добросовестной конкуренции при размещении заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд;
2.2.5. устранение возможностей злоупотреблений  и коррупции при размещении заказов. 

3. Распределение функций и полномочий между участниками подготовки и проведения процедуры размещения заказа 

     3.1. Единая комиссия выполняет следующие функции: 

· вносит в установленном порядке Главе поселения проекты распоряжения по вопросам регулирования и организации процедур размещения заказов на поставки товаров (работ, услуг); 

· утверждает график проведения конкурсов аукционов в электронной форме, запроса котировок; 

· определяет приоритетность сроков размещения заказов на поставки товаров (работ, услуг) для муниципальных нужд и способы закупки товаров (работ, услуг); 

· вскрывает конверты с заявками на участие в конкурсе; 

· проводит предварительный отбор участников размещения заказа; 

· отбирает участников конкурса, аукциона в электронной форме; 

· рассматривает, оценивает и сопоставляет заявки на участие в размещении заказа; 

· определяет победителя процедуры размещения заказа; 

· ведет протоколы заседаний Единой комиссии для: 

· конкурса - протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к заявкам в форме электронных документов, протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе, протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе; 

· аукциона в электронной форме – протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе в электронной форме, протокол подведения итогов открытого аукциона в электронной форме; 

· запроса котировок – протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок; 

· рассматривает жалобы участников размещения заказов, проводит проверки по жалобам поставщиков (подрядчиков) и принимает по ним решения.
     3.2. Иные цели, функции и регламент Единой комиссии по размещению заказов на закупку продукции определяются "Положением о Единой  комиссии Администрации Тунгусовского сельского поселения по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных нужд". 

     3.3. Председатель Единой комиссии: 

     3.3.1. Председатель Единой комиссии является ответственным лицом, за реализацию в поселении процедуры размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд. 

    3.3.2. Председатель Единой комиссии организует её работу, устанавливает круг вопросов, относящихся к компетенции его заместителей и членов Единой комиссии, организует их взаимодействие, осуществляет контроль за их деятельностью. 

    3.3.3. Председатель Единой комиссии ведет заседание комиссии и объявляет победителя процедуры размещения заказов. 

    3.3.4. Председатель Единой комиссии утверждает Протоколы комиссии и документы процедур отбора. 

     3.4. Обязанности единой комиссии по размещению заказов: 

     3.4.1. Единая комиссия осуществляет общую координацию работ по осуществлению процедуры размещения заказов для муниципальных нужд; 

     3.4.2. Готовит к рассмотрению и утверждению на предстоящий финансовый год сводный план закупки продукции поселения; 

     3.4.3. Готовит к рассмотрению и утверждению график проведения процедур размещения заказов; 

     3.4.4. Обеспечивает разработку, на основе действующей правовой базы, проектов документов, регулирующих в поселении порядок организации и проведения закупок продукции; 

     3.4.6. Ведет протоколы заседаний Единой комиссии, доводит информацию о результатах процедуры размещения заказов до участников размещения заказов, хранит оригиналы документов процедур и др.; 

     3.4.7. Обеспечивает методическое сопровождение процедур отбора; 

     3.4.8. Обеспечивает единые требования к участникам размещения заказов; 

     3.4.9. Обеспечивает публикацию извещения о проведении процедуры размещения заказов и (или) рассылку индивидуальных приглашений для участия в процедуре размещения заказов российским производителям товаров (работ, услуг); 

     3.4.10. Дает по своей компетенции ответы на все вопросы участников размещения заказов; 

     3.4.11. Обеспечивает публикацию информации о результатах процедуры не позднее сроков, указанных в ФЗ-94 "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд"; 

     3.4.12. Направляет по итогам конкурса уведомление победителю процедуры размещения заказов; 

     3.4.13.  Обеспечивает сбор, хранение и анализ представленных заявок;

     3.4.14. Заключает муниципальный контракт с победителем процедуры размещения заказов не позднее срока, указанного в ФЗ-94 "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд". 

      3.4.15. Отвечает за своевременное и качественное исполнение поставщиком государственного контракта. 

      3.4.16. Хранит копии протоколов заседания Единой комиссии.

     3.4.17. Исполняет другие обязанности в соответствии с указаниями Главы поселения.
4. Хранение материалов 
     4.1. Организатор обязан хранить следующие документы: 

· протоколы, составленные в ходе проведения процедуры размещения заказа;

· заявки на участие в процедуре размещения заказа; 
· документацию (конкурсную, об аукционе); 
· изменения, внесенные в документацию (конкурсную, об аукционе); 
· разъяснения к документации (конкурсную, об аукционе); 
· аудиозаписи. 

     4.2. Продолжительность срока хранения Организатором документов не менее чем 3 года с момента исполнения контракта, гражданско-правового договора. 
	                                                                                                      Приложение № 2                                                                                      к распоряжению
от 05.03. 2013 г. №4



ПОРЯДОК

работы единой комиссии по размещению заказов путем

проведения конкурса, аукциона, запроса котировок

Администрации Тунгусовского сельского поселения
1. Инициатор размещения заказа не позднее, чем за 7 дней до опубликования информации о размещении заказа готовит докладную записку на имя Главы поселения о разрешении размещения заказа путем проведения конкурса, аукциона, аукциона в электронной форме или запроса котировок с указанием способа размещения, основания, даты проведения, номенклатуры и объемов предполагаемой закупки товаров (работ, услуг), источника их финансирования, а также результатов маркетинговых исследований по определению оптимального уровня цены на закупаемую продукцию. Указанная докладная записка в обязательном порядке согласовывается с бухгалтерией учреждения. 

2. Инициатор размещения заказа совместно с лицом, ответственным за размещение информации на официальном сайте, электронной торговой площадке, размещает на официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет или на электронной торговой площадке информацию о размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для  государственных нужд. 

3. Бухгалтерия определяют возможность и сроки оплаты поставок товаров (выполнения работ, оказания услуг), обеспечивает расчеты с поставщиками за поставленные товарно-материальные ценности. 

4. Решение о результатах размещения заказа принимается голосованием членов единой комиссии при обязательном их присутствии в количестве не менее 50% от списочного состава.
